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VORSTANDSREFERENT (W/M/D) DIAKONIE ERZGEBIRGE

39 Std., unbefristet

Arbeitsort: Hohe Straße 5, 08280 Aue-Bad Schlema
Beschäftigungsverhältnis: Vollzeit
Einstellungstermin: nächstmöglich

Als Referent des Vorstands der Diakonie Erzgebirge spielen Sie eine entscheidende Rolle in der täglichen
Leitung unseres Werkes. Ihre Fähigkeiten in Koordination und Organisation sind unerlässlich, da Sie als
"rechte Hand" der Vorstände Kontakte pflegen und Entscheidungen vorbereiten. Unsere Arbeit ist nicht nur
eine Verpflichtung, sondern eine gemeinsame Leidenschaft, die uns erfüllt.

So sieht Ihr Arbeitsalltag u. a. aus:

Sie sind mitverantwortlich für die Steuerung der Büroorganisation und Terminkoordination in Abstimmung
mit dem Vorstandssekretariat.
Aktiv unterstützen und beraten Sie den Vorstand bei der Erarbeitung konzeptioneller und strategischer
Entscheidungen sowie Projekte.
Sie entwickeln zukunftsweisende Strategien im Bereich Nachhaltigkeit, Umweltmanagement und
Digitalisierung.
Des Weiteren wirken Sie an der Aktualisierung der Unternehmensstrategie mit und koordinieren die
Zusammenarbeit mit den Aufsichtsgremien.
Zudem leiten Sie bereichsübergreifende Projektgruppen, bearbeiten vertrauliche Vorstandsangelegenheiten
und bereiten Sitzungen inhaltlich und organisatorisch vor, moderieren sie und führen die Nachbereitung
durch.
Eigenständige Recherche und Ausarbeitung von Fachthemen gehört ebenso zu Ihren Aufgaben wie die
Pflege und Auswertung von Datenbanken.

Das wünschen wir uns von Ihnen:

Sie verfügen über ein abgeschlossenes Hochschul- bzw. Fachhochschulstudium vorzugsweise im Bereich
Sozial- und Wirtschaftswissenschaften oder eine gleichwertige Qualifikation.
Ihre Grundlagenkenntnisse in den Bereichen sozialwirtschaftliches Handeln, Recht und Management in
Einrichtungen der Sozialwirtschaft sind von Vorteil.
Sie verfügen über eine hohe Bereitschaft zur Identifikation mit der diakonischen Ausrichtung und dem
Dienst- und Pflegeverständnis eines Diakonischen Werkes.
Ihre strukturierte und zielorientierte Denkweise zeigt sich in Ihrem hohen Verständnis für branchentypische
Zusammenhänge.
Eine sorgfältige, eigenverantwortliche und termingetreue Arbeitsweise zeichnet Sie aus.
Ihr Blick für das Wesentliche gepaart mit einer zielgruppenbezogenen Formulierungsstärke unterstützt Sie
dabei, effektiv zu kommunizieren.

Das dürfen Sie erwarten:

Sie erhalten eine Vergütung nach AVR Diakonie Sachsen mit regelmäßigen Lohnerhöhungen und
Sozialbezügen, Zulagen, einer Jahressonderzahlung und einer arbeitgeberfinanzierten Altersvorsorge von
4%.
Wir erkennen Ihre Vorerfahrungen mit Nachweis an.
Sie möchten ganz genau wissen, wie viel Sie verdienen werden und was weitere attraktive Bestandteile
unserer Vergütung sind? – Dann nutzen Sie unseren Gehaltsrechner unter https://www.diakonie-
erzgebirge.de/gehaltsrechner.
Sie erhalten einen sicheren Arbeitsplatz mit einer sinnstiftenden und abwechslungsreichen Tätigkeit.
Zusätzlich bieten wir Ihnen eine intensive Einarbeitungsphase sowie individuelle Förderung Ihrer Fort- und
Weiterbildung.
Ihre Erholung ist uns wichtig, dafür erhalten Sie 31 Tage Urlaub sowie dienstfrei am 24.12. und 31.12.
Sie erhalten attraktive Mitarbeiterangebote über unseren Shoppingportal-Partner.
Wir bieten Ihnen die Möglichkeit, JobRad (Dienstradleasing) zu nutzen.
Weiterhin veranstalten wir Feste & Feiern für Sie und Ihre Kolleginnen und Kollegen.

Wenn Sie sich von dieser spannenden Aufgabe angesprochen fühlen und nach persönlicher Weiterentwicklung
streben, dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung.

https://www.fachkraefte-erzgebirge.de/
https://www.erzgebirge-gedachtgemacht.de/
http://www.erzgebirge-gedachtgemacht.de/
https://www.diakonie-erzgebirge.de/gehaltsrechner
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KONTAKT

Diakonie Erzgebirge
Hohe Straße 5
08280 Aue-Bad Schlema

 Frau Anja Winand
+49 (0)3772 3733 73
bewerbung@diakonie-erzgebirge.de
www.diakonie-erzgebirge.de
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