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VERKAUFSASSISTENZ / MITARBEITER EMPFANG UND KUNDENDIENST
(M/W/D)

Automobilbranche

Arbeitsort: Thumer Str. 23, 08297 08297 Zwönitz
Beschäftigungsverhältnis: Vollzeit, Teilzeit
Einstellungstermin: nächstmöglich

Sie suchen eine neue abwechslungsreiche Herausforderung und haben Spaß an Mobilität? Wir suchen für unser
Autohaus in Zwönitz einen Verkaufsassistenten / Mitarbeiter für Empfang und Kundendienst (m/w/d). 

Sie begrüßen unsere Kunden mit einem netten Lächeln. Sie sind das Bindeglied zwischen Kunden, Verkauf und
Werkstatt und damit Mittelpunkt unseres Autohauses. 

Ihr Aufgabengebiet:

 Aktive Unterstützung des Verkaufsteams, Werkstattannahme, Kundenempfang
Sie sind erster Ansprechpartner für unsere Kunden
Sie schreiben Werkstattaufträge, planen Termine für unsere Werkstatt
Sie erstellen Fahrzeugrechnungen und Auftragsbestätigungen
Ersatzwagenvergabe
Kassenführung
Bearbeitung der Ein- und Ausgangspost, allgemeiner Schriftverkehr

Das erwartet Sie bei uns:

ein moderner Arbeitsplatz
ein motiviertes kleines Team
eine attraktive Vergütung
kostenfreie Getränke
Unbefristete Anstellung in Vollzeit oder Teilzeit
Möglichkeit der Nutzung eines Firmenwagens

Ihr Profil:

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (m/w/d), gerne auch Quereinsteiger mit Benzin im Blut
Eigenverantwortliche, strukturierte und organisierte Arbeitsweise sowie sicheres und professionelles
Auftreten
Verantwortungsbewusstsein, Teamgeist und Kundenorientierung
Freundlichkeit, Freude und Geschick im Umgang mit Menschen sowie Kommunikationsstärke
Gutes mündliches und schriftliches Ausdrucksvermögen sowie gutes Zahlenverständnis
Führerschein Klasse B

Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, senden Sie bitte Ihre kompletten Bewerbungsunterlagen mit Angabe Ihres
frühestmöglichen Eintrittstermines und Ihre Gehaltsvorstellungen.

KONTAKT

Autohaus Werner GmbH
Thumer Straße 23
08297 Zwönitz

 Heike Bergert
016095303491
 verkauf@ahwerner.de
www.ahwerner.de
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