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ERZGEBIRGE

SACHBEARBEITER AUFTRAGSZENTRUM (M/W/D)

in Teilzeit mit 35 Wochenstunden

Arbeitsort: Bahnhofstr. 12, 08344 Griinhain-Beierfeld
Beschiftigungsverhiltnis: Teilzeit
Einstellungstermin: nachstmaoglich

ZUKUNFTBEWEGEN

Als Spezialist fiir kundenindividuelle Antriebe und Antriebskomponenten mit tiber 500 Mitarbeitern entwickeln,
produzieren und vermarkten wir an zwei Standorten in Deutschland und einem Werk in Bulgarien unser breites
Produktspektrum.

Fir unseren Standort in Griinhain/Sachsen suchen wir einen

Sachbearbeiter Auftragszentrum (m/w/d)

in Teilzeit mit 35 Wochenstunden
Ihre Aufgaben:

® komplette Auftragsabwicklung von Auftragsannahme und Bestatigung bis Auslieferung bestétigter Auftrage

® Auftragserfassung und Bestatigung an Kunden

® Kundenbetreuung (Beantwortung von Kundenanfragen hinsichtlich aktueller Auftrage, Terminabstimmung,
Anderungswiinschen)

® Auslieferung durchfiihren (Lieferscheinerstellung, Frachtpapiere)

® Fakturierung

lhre Kompetenz:

abgeschlossene kaufméannische Aushildung als Industriekaufmann/frau oder vergleichbar

praktische Erfahrung im Verwaltungsbereich eines Industrieunternehmens wiinschenswert

sicherer Umgang mit MS-Office und ERP-Systemen

Teamfahigkeit und Kommunikationsstarke runden Ihre gewissenhafte und selbststdndige Arbeitsweise ab
sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

gute Englischkenntnisse wiinschenswert

Freuen Sie sich auf spannende und anspruchsvolle Aufgabenstellungen in einem kompetenten Team.

Ihr Engagement unterstiitzen wir durch intensive Einarbeitungsmaglichkeiten, flexible Arbeitszeitgestaltung
(Gleitarbeitszeit und Maglichkeit fiir Home-Office) und umfangreiche Sozialleistungen, u.a. gestiitztes
Mittagsangebot, liberdurchschnittliche Zuschiisse zur betrieblichen Altersvorsorge und Angebote fiir Bikeleasing.

Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen. Bitte bewerben Sie sich online und unter Angabe Ihrer
Gehaltsvorstellung und Verfiigharkeit.

KONTAKT

Elektromotorenwerk Griinhain GmbH
Bahnhofstr. 12
08344 Griinhain-Beierfeld

& Frau Grit Sebald
J+49 (0)3774 52368

= bewerbung@emgr.de
& WWw.emgr.com
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