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PERSONALSACHBEARBEITER (M/W/D) SCHWERPUNKT
GEHALTSABRECHNUNG
Arbeitsort: Weststraße 27, 09221 Neukirchen /Erzgeb.
Einstellungstermin: nächstmöglich

Die MVZ diagnosticum GmbH ist ein medizinisch-diagnostisches Labor. Schon seit fast 30 Jahren sind wir
erfolgreich im Gesundheitsmarkt etabliert. Aus der bei Gründung formulierten Vision, alle diagnostischen
Disziplinen miteinander verbinden zu wollen, hat sich eine überregionale interdisziplinäre
Partnerschaft von Institutionen für Labormedizin, Mikrobiologie, Pathologie und Humangenetik entwickelt.
Unser mehr als 650 Mitarbeiter starkes Team leistet täglich seinen wichtigen Beitrag für
die Prävention und Früherkennung von Krankheiten sowie für gesicherte Diagnosen. Technisch, fachlich und
unternehmerisch ist das diagnosticum „für die Gesundheit bestimmt“.

Sie sind auch für die Gesundheit bestimmt, dann sind Sie bei uns genau richtig!

Wir suchen zur Verstärkung unserer Verwaltung am Standort Neukirchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt
einen Personalsachbearbeiter (m/w/d) Schwerpunkt Gehaltsabrechnung in Teilzeit.

Sie sind verantwortlich für:

selbstständige und eigenverantwortliche Durchführung der monatlichen Gehaltsabrechnung mit Sage HR
Bearbeitung des Melde- und Bescheinigungswesens
Ansprechpartner für personalwirtschaftliche und abrechnungsrelevante Fragestellungen
Pflege des Zeitwirtschaftssystems und der Personalstammdaten
Erstellung von Arbeitsverträgen und Änderungsvereinbarungen 

Sie bringen mit:

erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
Erfahrungen in der Lohn- und Gehaltsabrechnung mit Sage HR, Kenntnisse im Umgang mit Microsoft Office 
Kenntnisse im Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht 
konzentrierte, strukturierte und selbstständige Arbeitsweise
Freude an Teamarbeit

Freuen Sie sich auf:

ein gutes Arbeitsklima und Aussicht auf lange, kollegiale und gute Zusammenarbeit
eine gründliche Einarbeitung in ein vielseitiges und engagiertes Team
Fort- und Weiterbildungsangebote sowie Mitarbeiterjahresgespräche
28 Tage Urlaub sowie Zusatzurlaub und Bonuszahlungen für Betriebszugehörigkeit
Ticket Plus City Karte (regionale Sachbezugskarte)
Dienstrad-Leasing
Kindergartenzuschuss, kostenfreie Getränke, verschiedene Angebote der betrieblichen Gesundheitsvorsorge
und gemeinschaftliche Unternehmungen

Kontakt:

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung mit Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und Ihres frühestmöglichen
Arbeitsbeginns!

Ausschreibendes Unternehmen:

MVZ diagnosticum GmbH
Personalabteilung
Weststr. 27
09221 Neukirchen

Bitte haben Sie Verständnis dafür, dass wir Bewerbungsunterlagen in Papierform nur zurücksenden können, wenn
ein ausreichend frankierter Rückumschlag beigefügt wurde. Bei fehlendem Rückumschlag werden die Unterlagen
nach Abschluss des Bewerbungsverfahrens datenschutzkonform vernichtet. 

https://www.fachkraefte-erzgebirge.de/
https://www.erzgebirge-gedachtgemacht.de/
http://www.erzgebirge-gedachtgemacht.de/


FACHKRÄFTEPORTAL ERZGEBIRGE
c/o Wirtschaftsförderung Erzgebirge GmbH

KONTAKT

MVZ diagnosticum GmbH
Weststraße 27
09221 Neukirchen /Erzgeb.

+49(0)371 83650-1145
bewerbung@diagnosticum.eu
www.diagnosticum.eu

tel:+49371836501145
mailto:bewerbung@diagnosticum.eu
http://www.diagnosticum.eu
https://www.fachkraefte-erzgebirge.de/
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