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ERZGEBIRGE

MITARBEITER DER AMBULANTEN ABRECHNUNG (M/W/D)

Arbeitsort: Jahnsdorfer Str. 7, 09366 Stollberg
Beschiftigungsverhaltnis: Teilzeit
Einstellungstermin: nachstmoglich

Am Standort Stollberg suchen wir als Schwangerschafts- und Elternzeitvertretung ab sofort in Teilzeit einen

Mitarbeiter der ambulanten Abrechnung (m/w/d).

Unser Angebot:

ein spannendes und abwechslungsreiches Aufgabenspektrum mit Verantwortungsiibernahme und Raum
flir Eigeninitiative,

Mitarbeit in einem motivierten und kollegialen Team,

vielfaltige Fort- und Weiterbildungsperspektiven,

attraktive Arbeitsbedingungen und tarifgerechte Bezahlung in Anlehnung an den Tarifvertrag des
offentlichen Dienstes mit Jahressonderzahlung, betrieblicher Zusatzversorgung und elektronischer
Zeiterfassung,

gute Vereinbarkeit von Beruf und Familie

Nahe zu den Stadten Chemnitz und Zwickau sowie dem naturverbundenen Erzgebirge mit umfangreichen
Freizeit- und Wintersportmoglichkeiten,

hervorragende Verkehrsanbindung,

kostenlose Parkmaglichkeiten

Ihre Aufgaben:

Sicherstellung der frist- und qualitatsgerechten Abrechnung ambulanter Leistungen,

Verantwortlich fiir Dateniibertragung gem. § 302, § 307 fiir amb. OP sowie DALE-UV,

Ubernahme der Labordaten MVZ,

Primarer Ansprechpartner bei Anfragen von Krankenkassen, privaten Krankenversicherungen und Patienten,
Erstellen von Statistiken, einschlieRlich Zuarbeiten fiir den Jahresabschluss,

Zuarbeiten fiir die Bereiche Finanz- und Rechnungswesen, Controlling sowie fur Kalkulationen

Was Sie in unser Team mitbringen:

abgeschlossene Ausbildung in einem kaufméannischen Beruf im Gesundheitswesen mit langjahriger und
einschldgiger Berufserfahrung oder eine vergleichbare Qualifikation und langjahrige Berufserfahrung in der
ambulanten Abrechnung

sicherer Umgang mit SAP-Modulen wie ISH und den gangigen MS-Office Programmen,

eine freundliche und aufgeschlossene Personlichkeit mit einem kooperativen Arbeitsstil und Erfahrungen im
Umgang mit Vertretern der Krankenkassen und Berufsgenossenschaften sowie Patienten und
Angehdrigen,

Kenntnisse tiber krankenhausspezifische Gesetze und Vorschriften,

Erfahrungen und Fachkenntnisse im Abrechnungswesen,

Erfahrungen im Umgang mit Vertretern der Krankenkassen, der Kassenarztlichen Vereinigung und der
Berufsgenossenschaften,

eine selbststandige und gewissenhafte Arbeitsweise,

Aufgeschlossenheit, Organisationsvermdgen und gute kommunikative Fahigkeiten,

Bereitschaft zur verantwortlichen und engagierten Teamarbeit

Ihre aussagefahige Bewerbung senden Sie bitte schriftlich - vorzugsweise per E-Mail (mit Anhéngen im PDF-
Format) - an: Erzgebirgsklinikum gGmbH, Haus Stollberg, Personalwesen, Jahnsdorfer Stralle 7, 09366 Stollberg

bewerbung@erzgebirgsklinikum.de

Fiir weitere Informationen sowie fiir die Mdglichkeit eines ersten Kontakts stehen Ihnen gern unsere Teamleiterin
Personalentwicklung, Frau Janette Nowack, unter der Telefonnummer 037296 53 8061 zur Verfligung.

Wir mochten Sie darauf hinweisen, dass bei Einstellung ein Nachweis zum Masernschutz notwendig ist.
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