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ERZGEBIRGE

KAUFMANNISCHER MITARBEITER (M/W/D) IN DER
AUFTRAGSBEARBEITUNG

Arbeitsort: Lindenstrale 3, 09241 Miihlau
Beschiftigungsverhaltnis: Vollzeit
Einstellungstermin: 01.12.2023

Unsere Mission - die vernetzte Welt von morgen aktiv mitgestalten

Die KATHREIN Sachsen GmbH ist eine Gesellschaft der KATHREIN-Gruppe und hat sich als Unternehmen im
Bereich der Kommunikationstechnik etabliert. Langjahrige Erfahrungen und leistungsstarke Innovationen auf dem
Gebiet der Entwicklung und Produktion von elektronischen Komponenten, Baugruppen und Geraten rund um die
Hochfrequenztechnik sichern auch in Zukunft die herausragende Stellung unseres Unternehmens. Durch
ausgereifte Technologien sind unsere Produkte Inbegriff fiir hdchste Prézision und international anerkannte
Qualitat.

lhre Aufgaben:

Betreuen unserer Kunden als wichtigste Kontaktperson unseres Unternehmens per E-Mail und Telefon
Bearbeiten von eingehenden Kundenanfragen

Erstellen und Nachverfolgen von Angeboten

Erfassen von Kundenbestellungen im ERP-System

Koordinieren der Kundenauftrage mit den erforderlichen internen Fachabteilungen von der
Auftragserfassung bis zum Versand

® Verfassen der Versand-, Export- und Rechnungsdokumente

lhr Profil:

® Erfolgreich abgeschlossene Berufsausbildung als Industriekauffrau/-mann, Kauffrau/-mann fir
Bliromanagement oder eine vergleichbare Aushildung

Berufserfahrung in einem Industrieunternehmen

Sicherer Umgang mit MS-Office sowie die Motivation zum Erlernen neuer Software

Ausgepragtes Kommunikationsvermogen, kundenorientiertes Auftreten sowie Teamgeist
Eigenstandige und strukturierte Arbeitsweise mit einem hohen Maf an Problemlosungskompetenz
Gute schriftliche Englischkenntnisse von Vorteil

Was wir lhnen bieten:

Unbefristeter Arbeitsvertrag, 30 Tage Urlaub

Flexible Arbeitszeitregelung inklusive Gleitzeitrahmen und Mdglichkeit zu mobilem Arbeiten
Zusatzleistungen wie betriebliche Altersvorsorge, Zuschuss zur Kinderbetreuung und Essensversorgung
Umfassendes Einarbeitungsprogramm und vielfaltige Weiterbildungsmaglichkeiten

Flache Hierarchien, schnelle Entscheidungswege

Unternehmensweite stark ausgepragte Informations- und Kommunikationskultur

Nun sind Sie am Zug - bewerben Sie sich jetzt!

Wir sind gespannt auf Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen: jobs@kathrein-sachsen.de
KATHREIN Sachsen GmbH | Lindenstrafie 3 | 09241 Miihlau | www kathrein-sachsen.de

Ihr Ansprechpartner rund um die Stellenausschreibung ist: Herr Meik Hahn
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KATHREIN Sachsen GmbH
Lindenstrale 3
09241 Miihlau

& Herr Meik Hahn

2149 (0)3722 607310
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