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ERZGEBIRGE

ASSISTENZ DER GESCHAFTSLEITUNG

Arbeitsort: Augustusburger Str. 25, 09514 Pockau-Lengefeld
Beschiftigungsverhaltnis: Vollzeit
Einstellungstermin: nachstmoglich

Wir suchen eine Assistenz der Geschaftsleitung. Wir verstehen Assistenz als Unterstiitzung zur Drchsetzung
unserer Unternehmensziele.

Organisation und Kontrolle der Arbeitsablaufe, Zuarbeit zur Geschaftsfiihrung, wie Vorbereitung von Vertragen,
Recherchen und Bearbeitung der Korrespondenz, Vereinbarung von Terminen mit Kunden und Lieferanten sind
einige Aufgaben die dich erwarten.

Wir sind ein landwirtschaftliches Lohnunternehmen. Eine Ausbildung als Landwirt, Land- u.
Baumaschinenschlosser oder ein anderer griiner Beruf sind von Vorteil, jedoch nicht zwingend notwendig. Auch
Quereinsteiger sind willkommen.

Kfz- und Nutzfahrzeugservice Lohmann
Betriebs GmbH

Augustusburger Str. 25

09514 Pockau-Lengefeld

& Frau Kiister

J+49 (0)37367 2736

= K.Kuester-LU-Lohmann@t-online.de
& landtechnik-erzgebirge.de
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