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ERZGEBIRGE

MEDIZINISCHE FACHANGESTELLTE (M/W/D) MVZ-PRAXIS THALHEIM

Arbeitsort: Friedrichstralte 10a, 09380 Thalheim
Beschiftigungsverhaltnis: Teilzeit
Einstellungstermin: nachstmoglich

Fiir unsere chirurgische MVZ-Praxis Thalheim suchen wir ab sofort in Teilzeit

Medizinische Fachangestellte (m/w/d).

lhre Aufgaben:

Patientenaufnahme im MVZ inkl. Einlesen von Versicherungskarten, Anlegen von Abrechnungsscheinen,
Eingabe von Leistungsziffern und Formularausstellung flir Kassenpatienten, Privatpatienten, BG-Félle wie
Ausdruck von Rezepten, Uberweisungsscheinen, Krankenhauseinweisungen und anderen Formularen,
Assistenz im OP-Saa

Terminplanung,

Vorbereitung, Assistenz und Nachsorge zu diagnostischen und therapeutischen Manahmen
Durchfiihrung von Blutentnahmen,

Entgegennahme und Erledigung von Telefonaten,

Postbearbeitung,

Vorbereitung der Bestellung des Praxisbedarfs (Medikamente, Verbrauchsmittel)

Was Sie in unser Team mitbringen:

erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zum Arzthelfer bzw. Medizinischen Fachangestellten (m/w/d) oder
in einem anderen medizinischen Beruf,

mehrjahrige Berufserfahrung,

idealerweise Erfahrung im orthopadischen bzw. chirurgischen Bereich sowie fundierte Kenntnisse in den
Bereichen Vor- und Nachbereitung bei Operationen,

gute fachliche Kompetenz, mit der Fahigkeit zum eigenstandigen und verantwortungsvollen Arbeiten,
Team-, Organisations- und Kommunikationsfahigkeit,

Flexibilitat sowie gute physische und psychische Belastbarkeit,

Freude am Beruf,

Aufgeschlossenheit gegeniiber neuen Aufgaben und Herausforderungen

Unser Angebot:

ein spannendes und abwechslungsreiches Aufgabenspektrum,

unbefristete Anstellung,

attraktive Arbeitsbedingungen und tarifgerechte Bezahlung mit Jahressonderzahlung und betrieblicher
Zusatzversorgung,

intensive Einarbeitung,

Mitarbeit in einem motivierten und kollegialen Team,

vielfaltige Fort- und Weiterbildungsperspektiven,

lhre aussagefahige Bewerbung senden Sie bitte schriftlich - vorzugsweise per E-Mail (mit Anhéngen im PDF-
Format) - an:
Erzgebirgsklinikum MVZ gGmbH, Personalwesen, Jahnsdorfer Stralle 7, 09366 Stollberg

bewerbung@erzgebirgsklinikum.de

Fiir weitere Informationen sowie fiir die Mdglichkeit eines ersten Kontakts stehen Ihnen gern unsere leitende
Arzthelferin, Frau Nadine Richter, unter 037296 53-9045 zur Verfligung.

Wir mochten Sie darauf hinweisen, dass bei Einstellung ein Nachweis zum Masernschutz notwendig ist.



https://www.fachkraefte-erzgebirge.de/
https://www.erzgebirge-gedachtgemacht.de/
http://www.erzgebirge-gedachtgemacht.de/
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